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Accedere al Registro Elettronico «Accesso Famiglie» e
cliccare sulla voce «Prenotazione Colloqui»
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Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra
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Legenda simbaoli:

} Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificare

‘& Permessi da autorizzare



Siaprira una schermata come questa in cui sara
possibile visualizzare I'elenco dei Docenti con
relativa materia di insegnamento, la sede presso cui
ricevono ed il giorno e 'ora di ricevimento.
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Prenotazione Colloqui

Indirizzo email

Legenda simboli: Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area collequi non saranno visibili quelli prenctati dall‘altro genitore/tutore.
¥} Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificare
& Permessi da autorizzare Giorno | Data Il Data Ill Data IV Data
Docente Materia Sede / Modalita Orari
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Cliccare sul pulsante H in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Sotto il nome del Docente il Genitore visualizzera altresi il link di Google Meet attraverso
cui avverra il colloquio con il Docente.



Nella seconda parte della schermata invece vengono riportate le
prime quattro date disponibili per ogni Docente. || Genitore
visualizza i posti disponibili per ogni insegnante (il numero scritto
in blu) e puo prenotarsi posizionandosi sulla data desiderata
scegliendo la posizione tramite il menu a tendina e cliccando
sulla casellina NO in modo che diventi S.
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Prenotazione Colloqui

Indirizzo email:

Attenzione! Al fine di rispettare guanto stabilito dal GDPR, all'internc della propria area collegui non saranno visibili guelli prenctati dall'altro genitore/tutore,

Legenda simboli:
¥} Comunicazioni da leggere

@ Assenze da giustificare
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.



Una volta effettuata la scelta occorre cliccare
sull’apposita icona di salvataggio posta in alto a destra

ISTITUTO COMPRENSIVO .
r VILLAFRATI-MEZZOIUSO 8 ® Q g _S_D_ @ ﬁ @

- 97168730824 Anno Scolastico: 2020/2021  Data e ora: 13/12/2020 10:05

SCUOLA-FAMIGLIA Prenotazione Collogui 202072021 W PRIMO QUADRIMESTRE/ TRIMESTRE ~ & H

Comunicazioni  Anagrafico Curriculum Orario Assenze Autorizzazioni Pagella SEIELE IR M_aten_ale Prenotazu?ne
Docente Classe Didattico Colloqui

STUDENTI Gs::?+ (@ E i’%@ &

Prenotazione Colloqui

Indirizzo email:

Legenda simboli: Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area colloqui non saranno visibili quelli prenotati dall'altro genitore/tutore.
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Dopo avere cliccato sullicona « [i{] », il Genitore ricevera un’email di
conferma di avvenuta prenotazione del colloquio al proprio indirizzo di
posta elettronica, ovvero all’indirizzo comunicato e registrato presso la
Segreteria Scolastica, che per comodita e visualizzato in alto a sinistra.



Il giorno del colloquio, all’'orario previsto, il Genitore selezionera
il link, lo copiera e lo incollera in una pagina di Google Chrome
per essere ammesso alla videochiamata.
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Prenotazione Colloqui

Indirizzo email:

Attenzione! Al fine di rispettare guanto stabilito dal GDPR, all'internc della propria area collegui non saranno visibili quelli prenctati dall'altro genitore/tutore,

Legenda simboli:
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.



Se un Genitore volesse invece annullare la prenotazione di un
colloquio bastera accedere alla stessa schermata e cliccare sul S
in modo che la casellina ritorni sul NO e cliccare sempre sul
pulsante di salvataggio posto in alto a destra.
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Legenda simboli: Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area colloqui non saranno visibili quelli prenotati dall'altro genitore/tutare.
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Cliccare sul pulsante H in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Anche in questo caso il Genitore ricevera un’email di conferma di
avvenuta disdetta della prenotazione del -colloquio. Il posto
precedentemente prenotato tornera libero per un nuova eventuale
prenotazione.



