
Dopo avere selezionato la classe rispetto alla quale si vuole 
firmare, cliccare sul menu a tendina «Registro di classe», 

alla voce «Registro di classe»





Se la classe in cui si deve sostituire non compare 
nell’elenco, cliccare sul rettangolino bianco a destra di 

«le mie» e impostare «tutte»



Nella schermata «Registro di classe» che apparirà, sarà possibile 
cliccare su «Nuova firma» per appore la propria firma nell’ora 

desiderata e selezionare il numero di ore che si vogliono firmare



Infine, fare click sul tasto verde in basso a destra «Firma»



Nel caso di sostituzione, nella sezione «Tipo firma» sarà possibile 
selezionare «sostituzione oraria». In quest’ultimo caso nel menu 

a tendina a destra bisognerà selezionare il docente che si sta 
sostituendo


