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Circ. n. 1

Villafrat, 26/08/2022

Al Personale Docente e ATA
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: Piano delle attivita settembre 2022, ai sensi degli artt. 28 e 29 del CCNL 29 /11/2007 relativamente

allattivita di programmazione e verifica di inizio anno

CONVOCAZIONE

PUNTI O.D.G.

PERSONALE
COINVOLTO

NOTE E PROPOSTE DI
LAVORO

Giovedi 1 Settembre

Ore 8:00

PRESA DI SERVIZIO

Ore 10:30

COLLEGIO DEI
DOCENTI

In presenza — Sede

Centrale

10.

11.

Lettura e approvazione verbale seduta
precedente;

Nomina Collaboratoti e Responsabili
di Plesso

Contrasto alla diffusione del contagio
da covid 19. Indicazioni tecniche e
normative in merito all’avvio dell’a.s.;
Calendatio regionale a.s. 2022/23 -
proposte di adattamento al Consiglio di
Istituto;

Calendario dei lavori di settembre;

Suddivisione dell’anno scolastico in
trimestri o quadrimestri;

Proposta per la formazione, la
composizione delle classi e
'assegnazione ad esse dei docenti;
Costituzione commissioni orario,
formazione classi/sezioni iniziali e
dipartimenti;

Adesione progetto Hioleggoperche
Proposte per le attivita alternative
all’ora di religione;

Comunicazioni del Dirigente
Scolastico.

Docenti e ATA
neoassunti,
trasferiti, in
assegnazione

provvisoria

Tutti i docenti

Adempimenti amministrativi presso
I’'Ufficio di segreteria, Area
Personale. Incontro con il Dirigente

Saluto del DS — accoglienza del
nuovo personale docente —

Presentazione del quadro normativo
in relazione alla fine del periodo di
emergenza

Delibere relative ai punti in oggetto,
proposte al Consiglio di Istituto e/o
da sviluppare nei gruppi di lavoro

Proposta articolazione del Collegio in
commissioni/dipattimenti/ gruppi di
lavoro funzionali all’aggiornamento

del PTOF

Sguardo ai principi ispiratori del
Manifesto d’Istituto:

¢ Societa/comunita

*  Partecipazione e inclusione
* Innovazione sociale

e Cultura
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Venerdi 2 settembre

ORE 10:30-11:30

CONSIGLIO DI
ISTITUTO

Sede centrale

»

Lettura e approvazione verbale seduta
precedente

Criteri di assegnazione docenti e
formazione delle classi;

Calendario di avvio a.s. 2022/23;

Piano Scuola 4.0 PNRR Missione 4
Istruzione e Ricerca — Framework 1 next
generation classrooms — comunicazioni in
merito

Progetto Pon Fesr 38007 del 27/05/2022
Ambienti didattici innovativi per la scuola
dell’infanzia —

Adeguamento PTOF;

Finanziamento assegnato — PA Digitale.
Misura 141 Esperienza del cittadino nei
servizi pubblici;

Regolamento costituzione dipartimenti

Delibere relative ai
punti in oggetto

ORE 15:30-17.00

CONVOCAZIONE
DELLA RIUNIONE
PERIODICA PER LA
PREVENZIONE

In videoconferenza

Come da convocazione inviata via mail

DS

RLS

RSPP

MC

DSGA

1° e 2° Collaboratore

Riunione indetta ai
sensi dell’art. 35 del
Decreto legislativo n.
81 del 09 Aprile 2008
¢ successive
modifiche ed
integrazioni apportate
dal D. Lgs. n.106 del
03/08/2009

Lunedi 5 settembtre

ORE 8:30-10:30

COMMISSIONE
FORMAZIONE
CLASSI INIZIALI
INFANZIA

ORE 8:30-10:30

COMMISSIONE
FORMAZIONE
CLASSI 1
PRIMARIA

Sede Centrale

ORE 8:30 — 10:30

DIPARTIMENTI
SCUOLA
SECONDARIA

Sede Centrale

Predisposizione elenchi alunni
sede centrale di Villafrati

Scambio di informazioni fra i docenti dei
diversi ordini di scuola

1.

Predisposizione elenchi alunni

1. Insediamento e nomina segretario
Progettazione attivita di accoglienza
3. Predisposizione prove di ingresso,
modalita di somministrazione e
definizione dei criteri di valutazione
4.  Curtricolo di educazione Civico:
proposte di conferma o revisione.
5. Proposte al Collegio per
I'aggiornamento del PTOF.

Docenti scuola dell’infanzia

Docenti classi ponte scuola
dell’infanzia e primaria divisi per
Comuni.

Struttura dei Dipartimenti:
Dipartimento Linguistico
Espressivo (Italiano, Storia,
Geografia, Lingue Comunitarie,
Educazione Civica, Arte e immagine,
Religione).

Dipartimento STEM (Matematica,
Scienze, Educazione Civica,

Tecnologia, Educazione Fisica)

musicale, Musica)

Dipartimento Musicale (Strumento

A fine lavori
consegnare elenchi
sezioni e classi in
segreteria

11 Dipartimento
Musicale operera
all’interno del
Dipartimento
Linguistico fino al
completamento
dell’organico docenti.




ORE 10:30 — 13:00

COMMISSIONE
FORMAZIONE
CLASSI
SECONDARIA

sede centrale

Scambio di informazioni fra i docenti dei

diversi ordini di scuola

Predisposizione elenchi alunni

Predisposizione elenchi alunni classi 111

sc. sec. di Mezzojuso

Docenti classi ponte scuola primaria
e docenti di secondatia di
matematica, lettere, strumento
musicale e lingue divisi per Comuni;
Docenti scuola secondaria “Galilei”

A fine giornata inviare
elenchi classi prime in|
segreteria

ORE 12:00-13:00

RIUNIONE
PERSONALE ATA

Aula Magna - Villafrati

1. Proposta del DSGA di

Piano delle attivita ai sensi dell’art. 40

c. 3 nuovo CCNL 2018

3. Assegnazione personale alle sedi e ai

plessi

DSGA

Assistenti Amministrativi
Collaboratoti scolastici

Acquisizione di pareri,
proposte ¢
disponibilita del
personale rispetto alle|
attivita e al PTO

Martedi 6 settembre

Ore 8:30 — 11:30

DIPARTIMENTI
ORIZZONTALI

Scuola Infanzia
Scuola Primaria

Sede centrale

Ore 15:30-19:30
CORSO DI
FORMAZIONE
SICUREZZA

1. Insediamento e nomina
segretario

2. Progettazione attivita di
accoglienza

3. Predisposizione prove
di ingresso, modalita di
somministrazione e
definizione dei criteri di
valutazione

4. Curricolo di educazione
Civica: proposte di
conferma o revisione.

5. Proposte al Collegio per
'aggiornamento del
PTOF

Come da circolare n. 312
del 25 agosto 2022

Struttura dei Dipartimenti:
Dipartimento Linguistico
Espressivo (Italiano, Storia,
Geografia, Lingue Comunitarie,
Educazione Civica, Arte e
immagine, Strumento, Musica,
Religione).

Dipartimento STEM (Matematica,
Scienze, Educazione Civica,

Tecnologia, Educazione Fisica)

Dipartimento Scuola

dellinfanzia

Responsabili di Plesso

I docenti di Strumento Musicale
si riuniranno dalle 10:00 alle
11:30

Formulazione di proposte in
ordine all’articolazione oratia
settimanale delle classi V
(insegnamento ed. Fisica);
implementazione curticolo
verticale ed. Musicale con
docenti di Strumento,
Articolazione oraria annuale
scuola dell’infanzia.




DIPARTIMENTI
ORIZZONTALI
8:30-12:00

INCONTRO DI
STAFF
Ore 10:30

Ore 12:00

Prosecuzione dei lavori

Riflessioni e prospettive di lavoro
Analisi dei processi ordinari: punti di
forza e debolezza
Mansionatio e suddivisione dei
compiti

Segnalazione problematiche varie

Termine di scadenza
presentazione in segreteria
candidature FFSS e Referenze

®  Produzione di report
da parte dei
coordinatori

individuati da ciascun

dipartimento

DS

DSGA

Collaboratori DS
Responsabili di Plesso

Proposte di
aggiornamento al PTOF,
Piano di Formazione
docenti, Progettazione
curricolare ed
extracurricolare.

Condivisione di strategie,
processi e soluzioni
organizzative

Ore 10:00

COLLEGIO DEI
DOCENTI
In presenza

ORE 15:30-19:30

CORSO DI
FORMAZIONE
DIRIGENTI
SICUREZZA

In videoconferenza

Assegnazione dei docenti alle classi
Individuazione docenti FF.SS.
Condivisione proposte dei
dipartimenti

Piano attivita Collegiali

Soglie Orarie Disciplinati Scuola
Primaria

Oratio settimanale

Come da Circ. N. 312 del 25 agosto 2022

Tutti i docenti

Responsabili di Plesso e
Preposti




Lunedi 12 settembre

In videoconferenza

DIRIGENTI SICUREZZA

Ore 9:00 Responsabili di plesso e Controllo e apposizione
ALLESTIMENTO collaboratori scolastici segnaletica secondo le
AULE Docenti infanzia e primaria indicazioni fornite dal
Nei plessi RSPP.
Predisposizione ambienti
Ore 11:00 di apprendimento
AVVIO
CONTRATTAZIONE Dirigente Scolastico
Direttore SGA
RSU
ORE 15:30-19:30
CORSO DI
FORMAZIONE
PREPOSTI E Responsabili di Plesso e
DIRIGENTI Come da Circ. N. 312 del 25 agosto 2022 Preposti
SICUREZZA
Mercoledi 14 settembre
ORE 15:30-19:30
CORSO DI Come da Circ. N. 312 del | Responsabili di Plesso
FORMAZIONE 25 agosto 2022

Le programmazioni delle attivita di accoglienza risultanti dagli incontri di dipartimento dovranno essere caricate entro il

19 settembre nel registro elettronico. Per i docenti della scuola dell’infanzia e primaria nella sezione programmazione —

scolastica; per 1 docenti della scuola secondaria di I grado nella sezione Gestione Obiettivi.

Al presente Piano potranno essere apportate modifiche e integrazioni, in base ai bisogni rilevati nelle rispettive

sedi collegiali o ad esigenze impreviste.

Firmato digitalmente da
‘ Elisa Inglima

I1 Dirigente Scolastico
Elisa INGLIMA
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