
 
 

Circolare n. 403                                                                                  Villafrati, 30 maggio 2025
  

 
Al personale Docente 
Al personale ATA 

 
e p.c. Al DSGA 

Al Sito web 

 

Oggetto: Liquidazione Fondo di Istituto e ore eccedenti a.s. 2024-2025  

Con la presente, si comunica ai soggetti in indirizzo che al fine di procedere alla liquidazione delle somme a 

carico del Fondo di Istituto, a.s. 2024/2025, i docenti e il personale ATA sono invitati a presentare tramite 

e-mail, all’indirizzo paic817007@istruzione.it, entro giorno 24 giugno 2025, la seguente 

documentazione: 

1) I Docenti e gli ATA incaricati di attività forfettarie (collaboratori del dirigente scolastico, 

responsabili di plesso, supporto responsabili di plesso, referenti attività, FF.SS., etc.), funzioni 

strumentali e incarichi specifici: relazione sull’attività svolta come da allegato (allegato 1). 

2) Il personale Docente che ha svolto attività progettuale dovrà altresì consegnare il registro 

dell'attività svolta - come da fac-simile inserito nel sito in modulistica-docenti. 

Si comunica che la liquidazione del compenso, di cui sopra, potrà avvenire soltanto a seguito della 

rendicontazione trasmessa dal personale. Le attività e gli incarichi da rendicontare sono stati oggetto di 

specifica nomina. 

3) Certificazione attività valorizzazione di personale che garantisce la continuità e presta servizi in 
zone disagiate: 

Il personale di ruolo che negli anni 2022/23, 2023/24 e 2024/25 ha garantito la continuità didattica, non 

presentando domanda di trasferimento, e ha svolto e partecipato ad attività progettuali in ambito extra-

curriculare per ampliare l’offerta formativa (PNRR, PON FSE, PN 21/27, progetti FIS, etc.)  potrà 

presenterà l’allegata autocertificazione per partecipare alla ripartizione delle risorse ai sensi dell’art. 47 del 

Contratto Istituto (allegato 2). 

  

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
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4) Certificazione ore eccedenti Scuola secondaria di I grado a.s. 2024/25 

I Docenti responsabili di plesso con riferimento alle ore eccedenti dell’a.s. 2024/25 sono invitati a trasmettere 

entro il 24/06/2025: 

- prospetto determinazione allegato; 

- registro ore eccedenti. 

Si ricorda, che il monte ore definito da contratto è il seguente: 

• Scuola secondaria di I grado di Villafrati n. 51 ore 

• Scuola secondaria di I grado di Mezzojuso n. 43 ore 

• Scuola secondaria di I grado di Godrano n. 25 ore 

 

 

 La Dirigente Scolastica 

 Prof.ssa Maria Concetta Buttiglieri 

 



 

 

AI Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo 
Beato Don Pino Puglisi di Villafrati 

 

 
Oggetto: Certificazione attività svoIta Fondo Istituzione ScoIastica − A.S. 2024/2025 
 

 
 
 

 
_I   sottoscritt    in servizio presso codesto Istituto 

in qualità di  ai fini della liquidazione dei compensi spettanti a carico del 

fondo dell’istituzione scolastica, come da nomina, consapevole delle responsabilità penali cui può andare 

incontro in caso di dichiarazioni non veritiere, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 76 del D.P.R. 445/00 e 

sotto la propria personale responsabilità: 

DICHIARA 

Di avere effettivamente svolto e di aver raggiunto gli obiettivi, nel corrente anno scolastico, gli incarichi, le 
attività, le funzioni appresso contrassegnate: 
 

 

 
PROSPETTO ATTIVITA':   

 Relazione: TOT. ORE 

 
 
 
 
Data…………………… Firma 

………………..……………………………………
…………… 



Allegato 2) 

Istituto Comprensivo Beato Don Pino Puglisi di 
Villafrati 

 

 
Oggetto: Certificazione attività valorizzazione di personale che garantisce la continuità e presta servizi 
in zone disagiate art. 47 Contratto Istituto 2024/25. 

 
 

 
_I   sottoscritt    in servizio presso codesto Istituto 

in qualità di  ai fini della liquidazione dei compensi spettanti a carico del 

fondo dell’istituzione scolastica, come da nomina, consapevole delle responsabilità penali cui può andare 

incontro in caso di dichiarazioni non veritiere, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 76 del D.P.R. 445/00 e 

sotto la propria personale responsabilità: 

DICHIARA 

1) Che nel triennio 2022/23, 2023/24 e 2024/25 NON ha presentato domanda di trasferimento 
garantendo la continuità didattica; 
 

2) Che nel triennio 2022/23, 2023/24 e 2024/25 ha partecipato come Esperto e/o Tutor e/o altre 
figure di supporto (team, relatore, etc.)  a progetti extra curriculari (PON, Fondo istituto…etc.) come 
segue: (indicare 1 progetto per anno scolastico). 
 

Anno scolastico 2022/23:  

Progetto____________________________________ ruolo_______________________ ore di 
impegno________________ 

 

Anno scolastico 2023/24:  

Progetto____________________________________ ruolo_______________________ ore di 
impegno________________ 

 

Anno scolastico 2024/25:  

Progetto____________________________________ ruolo_______________________ ore di 
impegno________________ 

 

In fede 

 

Data…………………… Firma 

………………..……………………………………



 

Al Dirigente Scolastico 
IC Beato don Pino Puglisi di Villafrati 

 
Oggetto: prospetto comunicazione ore eccedenti a.s. 2024-25 

 
Il sottoscritto  responsabile di plesso 

 

Dichiara sotto la propria responsabilità che nell’anno scolastico sono state effettuate le seguenti ore eccedenti: 
 

 
Data Docente assente Docente che sostituisce n. ore eccedenti 

riconosciute 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 
Si allega registro 
 

In fede 
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